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COMO PRESENTAR SOLICITUD A LISTAS ESPECIFICAS
INCORPORACION PERIODICA DE PERSONAL DOCENTE A LAS LISTAS ESPECIFICAS

Si deseas incorporarte a listas especificas de contratacion de personal docente, podras hacerlo
siguiendo estos pasos. Si ya estas en una lista del mismo cuerpo, especialidad e idioma, NO
PUEDES INSCRIBIRTE, asi que si lo haces se te excluira.

- Antes de nada: prepara la documentacion que debes presentar, que aparece indicada en el
apartado correspondiente, asegurate que la documentacidon este en vigor y digitaliza cada
documento completo en un unico archivo.

* DNI en vigor por ambas caras o carta de identidad equivalente, en un tnico documento.

e Titulacion requerida para la especialidad, en vigor por ambas caras y en un Unico
documento. Aportar un tnico archivo por cada titulo.

* Expediente académico oficial completo, en vigor (correspondiente a todos los ciclos) del
titulo alegado como requisito para el ingreso en el que conste la nota media, en un Unico
documento.

* EGA o equivalente en caso de elegir euskera o especialidades en euskera, en vigor y en un
Unico documento

e Master de formacion pedagégica o equivalente en vigor y en un Unico documento.

- Cuando la tengas, pulsa el botdon “Tramitar” que aparece en esta misma ficha:

:::navarra'es Castellano | Euskers |

eee jUtilice el buscador! introduzca palabrals buscar

NAVARRA RT3l TEMAS GOBIERNO SALA DE PRENSA

Tramites > Incorporacion de personal docente a las listas especificas

Incorporacion de personal docente a las listas

esEecificas

AVISO: Publicada una nueva convocatoria de apertura de listas especificas para el cuerpo de profesores de ensefianza secundaria y técnicos de formacion profesional .
Plazo de presentacion de solicitudes del 30 de julio al 5 de agosio. ambos incluidos a través del botén "Tramitar”

El listado provisional de la convocatoria de profesores de secundariay FP de junio de 2020. se publicara no antes del 3 de agosto.

El listado provisional de la convocatoria de maestros de julio de 2020, se publicara no antes del 15 de agosto

Descripcidn Plazo

130-07-202 5.08-202
Resultados Del 30-07-2020 al 05-08-2020

De manera telematica a través del botén "Tramitar".
Dirigido a

Aspirantes a la contratacién temporal que cumplan los requisitos para impartir una determinada especialidad, idioma y/o perfil
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Identificate con alguno de los métodos disponibles que ya conoces:

L1 34 Castellano E

::: navarra.es - Euskers Franicais

ceEe sCado introduzca palabrass buscar

NAVARRA RGTAUINI=l TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

Registro General Electronico
Certificado de Usuario Otros accesos

Utilice un certificado digital valido para acceder DNl + PIN

Consulte ias cefificaciones admitidas para las
tramitaciones on-line.

cl@ve

Al hacerlo accedes al formulario de inscripcién:

::: n a Va rra 'es Ca_ste-l.la?r-ul) Euskars Frangais English

1 Buscador |infroduzca palabrals buscar

NAVARRA BRIsUU[si[ell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Mavarra  Emiplec Pdblico  Servicios

Incorporacién periddica de personal docente a las listas especificas
Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (*
estino (*) 1 - Cumplimentar solicitud

DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y

PROVISION DE PERSONAL DOCENTE 2 - Datos personales
~ 3 - Datos Especificos
Resumen de la solicitud (*): 4 - Adjuntar documentacicn
Incorporacién periddica de personal docente a las listas especificas 5 - Firmar y enviar
6 - Comprobante

(*) Datos obligatorios

Antenar Siguiente

~
Gobierno de Navarra o i
Contacte con nosotros Accesibilidad | Awiso legal Maps web
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Comprueba tus datos personales y rellena si falta alguno de los obligatorios, indicados con un
asterisco (*):

L 1 1] Castellano uckars Frangais English
::: nava rra-es Suisnsdor | irdmduzes palabrais husnar
MAVARRA Easidileisl-l TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas  Porial de contratacion de Mavarra Empleo Publico Servicios
Cerrar

Incorporacion peridodica de personal docente a las listas especificas
Datos personales Pasos a seguir
Indigue 5i presenta la solicitud en nombre progio o en representacion; (*) Datos chiigatorios 1 - Cumpiimentar solicitud

® En nombre propio ) En representacitn de 7 - Datos personales

Marcar la casilla si el interesado desea recibir respuesta telematica, para lo cual debera
disponer de Direccion Electronica Habilitada v estar suscrito a |05 procedimientos de 3 - Datos Especifices
netificacion electronica de Cobiemo ge Navarra.

4 - Adiuntar documentacion
Solicitud presentada por: & Fhant v e
DMNEMIEMIFR2ITAS (7 & - Comprobanis

Momibre (7}
Primer apellido {*)
Segundo apefiido:
Correo electronico:
Talefono (%%

Calle {*); | Bernozar
Mumera:
Escalera/Piso:
Pais ()

Provincia: | NAVARRA

<] [«] [<]

Locadad {(*y | ABAIGAR

Codigo postal (%) | 31013

Anterior | | Siguients

No es necesario que marques la casilla de “Solicitud de Respuesta Telematica”; hazlo sélo en caso
de contar con una “Direccién Electrdnica Habilitada” asociada a tu Certificado Digital.
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Al pulsar sobre “Siguiente” llegards a la pantalla que te informa de que cada vez que hagas una
nueva inscripcion estaras eliminando la anterior, por lo que siempre se tendrda en cuenta
Unicamente la ultima solicitud presentada.

IMPORTANTE: recuerda que si haces una nueva inscripcion no se conserva absolutamente
nada de lo incluido o elegido en la anterior, que es eliminada por completo.

En ese momento deberds marcar la casilla en la que declaras que has entendido este término y
gue manifiestas cumplir con los requisitos generales para participar en este proceso:

@ Castellano Frangais English

EE: n a Va rra .es Buscador E::I!I'-DIZ'_'J;’_::BE paiabrals buscar

NAVARRA Eiaivisieil TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas  Portal de confratacién de Navarra  Empleo Plblico  Servicios

Incorporacion periddica de personal docente a las listas especificas

Datos Especificos Pasos a seguir
plicitud de participacion 1 - Cumplimentar soliciud
§n e! caso de gque se presenten varias instancias de participacion, Unicamente tendra 2 Datos personales
‘ ez v se dara tramite a la altima instancia presentada dentro del plaze de i

presentacion de solicitudes.

ianifiesto que cumplo con los siguienies reguisifos generales:

3l Ser espafiol 0 espafiola o nacional de alguno de los demas Estados miembros de ta Unidn .
Europea, o nacional de algin Estado al que sea de aplicacion el Reglamenta (UE) 40972011 del 4 - Adjuntar documentacion
Parlamenta Europeo v del Consejo, de 5 de abril de 20411, reiative a la libre cincutacion de los
trabajadores dentro de 1a Union v &l Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre enfrada,
fibre circulacion y residencia en Espafia de ciudadanos de fos Estados miembros de |3 Unidn f - Comprobants
Europea y de otros Estados parte en el Acusrdo sobre f Espacio Econdmico Europen

) Tener cumplidos 18 afos y no exceder 1a edad establecida, con caracter general, para la

juEbitacion.

¢} Mo haber sido declarado o declarada en situacion de incapacidad permanente absoluta o

gran invalidez, ¥ no padecer enfermedad o estar afectado afectada por fimitacion fisica o

psiguica gue sea incompatible con el ejercicio de la docencia.

d) Mo haber sido separado o separada mediante expediente disciplinano del senvicio de

cualguiera de las Administraciones Pulbiicas, ni hallarse inhabilitade o inhabilitada para &l

desempefio de funciones publicas, ni hallarse en situacion de suspension provisional o firme de

empien y sueido en virtud de expedients discipliinario Las personas aspiranies cuya

nacionalidad no sea la espafiola deberan acreditar, igualments, no estar sometidos a sancitn

disciplinaria o condena penal gue impida, en su Estado, ef acceso a la funcion pablica, asi

como la homologacion o eguivalencia del titulo exigido para cada especialidad, en el Anexo | de

la de la Orden Foral 37/2020 del Consciero de Educacion.

Asimismo estoy en posesion de |as titulaciones, axigidas en la convocatoria para ser

incorporado/a en lafs especialidad/es siguisnielfes, cuya copia aporio

3 - Datos Especificos

5 - Firmar y enviar
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Debajo de esto encontrards la seleccion de las especialidades disponibles:

Especialidades a impartir en castellano

Usted no s encuentra en las listas de confratacion de las siguientes especialidades (en caso
de zeleccionaras vy cumplir loz requisitos se le incluirg en dichas listas):

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

[C]FISICA Y QUIMICA / CASTELLANO
L :

O INGLES / CASTELLANO
{ver titulacion requerida)

| LATIM / CASTELLAND
(Wer titulacion requerida)

[JLENGUA CASTELLANA Y LITERATURA / CASTELLANG
(Wer titulacion requerida)

PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL

O FABRICACION E INSTALACION DE CARPINTERIA ¥ MUEBLE { CASTELLANO
{ver titulacion requerida)

Especialidades a impartir en castellano en las que es requisito tener un perfil
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

| FiSICA Y QUIMICA f CASTELLANO f PLURILINGUE INGLES (C1)
(Wer titulacion requerida)

[JLENGUA CASTELLAMA Y LITERATURA f CASTELLANO / PLURILINGUE INGLES
(C1)
{ver titulacion requerida)

Especialidades a impartir en euskera
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

JDIBUJO f EUSKERA
(Wer titulacion requerida)

O ECONOMIA | EUSKERA
(Wer titulacion requerida)

O FRAMCES | EUSKERA
{ver titulacion requerida)

| MUSICA | EUSKERA
(Wer titulacion requerida)

PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL

O INSTALACIONES ELECTROTECHNICAS | EUSKERA
(Wer titulacion requerida)

O PROCESOS COMERCIALES [ EUSKERA
{ver titulacion requerida)

Anterior Siguients
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En este momento hay dos puntos clave que debes tener en cuenta:

1.- Algunas de las especialidades se imparten exclusivamente en euskera, por lo que deberas
poseer conocimientos de este idioma, y otros cuentan con perfiles especificos, cuya titulacion
correspondiente deberds poseer para que se te admita en las mismas. Fijate bien y elige
Unicamente las especialidades a las que tengas opcidn a optar por titulacion:

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

O FISICA Y QUIMICA | CASTELLAND
O MGLES f CASTELLANO
{ver titulacion requerida)

O LATIM f CASTELLANO
(ver titulacion requerida)

[JLENGUA CASTELLANA ¥ LITEF Aviso i
Dver titulacion requerida)

B Ha seleccionado una especialidad en la que
PROFESORES TECNICOS DE F( &5 requisito tener un perfil.

Para poder ser incorporado a la lista, debe

[ FABRICACION E INSTALACION adjuntar la documentacion que lo acredite.

{ver titulacion requerida)

Especialidades a impartir en caste morne s s oo so meg oo e W Es i
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

b FISICA ¥ QUIMICA f CASTELLANGC f PLURILINGUE INGLES (C1)
[ver titulacion requerida)

2.- Debajo de cada especialidad puedes ver un enlace que al pulsarlo abre una nueva ventana en
la que puedes comprobar las titulaciones que dan acceso a cada una de ellas, de modo que
puedas asegurarte de que cumples los requisitos antes de seleccionarla.
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Al pulsar el botdon “Siguiente” pasards a la seccién que indica la documentacién exacta que
debemos adjuntar para que nuestra solicitud sea valorada.

Pulsando “Afadir documento” accederas a la pantalla que nos permite incluir cada uno de ellos en
la solicitud.

IMPORTANTE: recuerda adjuntar todas las paginas de cada documento en un solo archivo (por
ejemplo, ambas caras del DNI en un solo archivo), y cada archivo por separado.

133 navarra.es - N

SN TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD
Ayudas y Becas  Portal de confratacion de Navama Empieo Publico  Servicios

Cefrat
Incorporacion periddica de personal docente a las listas especificas
Adjuntar documentacion Pasos a seguir
Putse la opcibn "Afiadet documanta” v repda (3 operacion con cada ung de los documentos que 1 - Cumphmentar sohoitud

vaya a adjuniar.
2 - Diatos personaies

Pueds adjuntar cuantos gocumentos Seses, con un limde de 20 MB por documenio 3 - Diatos Especificos

4 - Aduntar documentacion
T At ottt |

B - Firmar i enviar
Requisitos de la documentacion & - Comprobante

Para incorporarse 3 |as listas especificas debera presentar,
Copia escaneada del DNI en vigor por ambas caras o carta de identidad equivalante Ayuda
+ Copiz escaneada de |2 titulacion requerida para i3 especiakdad
* Expediente académico oficial completo (comespondente a lodes kes ciclos) del titulo Eﬁﬁmﬁaﬁﬂﬂ%m

aegado como requisilo pars © ingreso en el que conste la nota media inclupen; | docx), [.osv),
«  Encaso de solicitar [ incorparacian a ka especialidad de euskera o cualquies {Intmi).( 0g).Lipeg).{.odh,

: (o) (T, BT, Bt (L 2ds),
especialidad en euskera: copia escaneada del thuto EGA o eguivalente. {xien) (inp){ pd2).( ods)
* En ol caso de solicitar [a incorporacion a especialidades con perfiles especificos o tipo de fichero, por
acreditacion de los requisitos exigidos para & perfil Orden Foral 3272013, de 11 de ejempio kmil o kmz se
marzo, gel Consejerc de Educacion pueden enviar incluidos en

un fichero Zip
Si desea mas informacion
sobre i0s ficheros permibidos
pulse FH

Anfenior | S:gusenis

Anade tantos documentos como necesites y tras elegir cada uno pulsa el botéon “Afadir
documento”. Puedes también escribir una descripcion en la caja de texto habilitada al efecto.
Presta atencidn a los formatos de archivo admitidos en la parte derecha.
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Incorporacion periddica de personal docente a las listas especificas

Los tipos de documentos permitidos hasta el momento

Documento a adjuntar incluyen:

.zip: Archive comprimido

.doc: Documento de MS Word _

.docx: Documento de MS Word 2007 o superior

.csv: Archivo de valores separades por comas

.html: Archivo de pagina Web

.jpg: Archivo de imagen

Jpeg: Archivo de imagen _

.odt. Documento de formato abierto

pdf: Archivo de documento portatil

.t Archivo de texto enriquecido

Aiff: Archivo de imagen sin etiguetas

{xt: Archivo de texto plano

.xls: Hoja de calculo de MS Excel )

xlIsx: Hoja de calculo de MS Excel 2007 o superior

.|n[j): Archivo de datos asociados con Abaqus

pd2: Calener GT .

.ods: Hoja de calculo de formato abierto

p Otro tipo de fichero, por ejemplo .kml o .kmz se pueden
enviar incluidos en un fichero zip

» Localice el documento que desea enviar.

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Descripcion del fichero

Puede escribir un texto descriptivo sobre el contenido del fichero

Ariadir documento Wolver

Si desea mas informacion
Anterior| | Siguiente sobre los ficheros permitidos,
pulse agui

Al salir de esta pantalla el sistema te informara de la lista de documentos adjuntados.

Es importante que revises esta lista para cerciorarte de que has adjuntado exactamente los
documentos que querias.

Castellano

navarra.es

(11
40
L 11

aTelslll TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Portal de contratacion de Navarra Empleoc Publico Servicios
Incorporacion periodica de personal docente a las listas espe
Adjuntar documentacion

Pulsse la-opcion “Afadir docurmento™ v repita |3 operacion con cada uno de fos documentos gue
vaya 3 adiuntar

Puede adjuntar cuantos documentos desee, con un limite de 20 MB por documento.

e

| Afiadir documento

Documentos adjuntados

o Archivo de prueba jpg
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Una vez hayas hecho la seleccion, pulsando “Siguiente” lanzaras el proceso de validacion que te
da acceso al resumen de la solicitud.

Esta pantalla te indica todas las especialidades seleccionadas, los archivos adjuntados, te da
informacidén sobre el tratamiento de los datos personales y te obliga a indicar mediante una casilla
gue has leido y aceptado las condiciones de veracidad de los documentos aportados:

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
« BIOLOGIA Y GEOLOGIA | CASTELLANG / PLURILINGUE INGLES (C1)
* DIBLLC / CASTELLANG { PLURILINGUE INGLES {C1)

Documentos aporiados

Archivo de priuebaipg
Archiva de prueba jpg

Informacion sobre proteccion de datos

Responsable del [Fichero AEPD: BDD Registro de Documentos.

tralamiento Responsable: Megociado de Informacion al Publico v Registro.

Finalidad del Recopitacion y actualizacion de datos de personas para Ia tramitacion de

fratamiento las solicitudes realizadas a Ia administracion del Gobierno de Navama.
itimacion del : 2 § , T = . :

fraiamientn Irterés legitimo del responsable y cumplimiento de obligaciones legales

Destinatarios . 5

(cesiones o Mo se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal

transferencias)

ngrrsegggss de las Acceder, rectificar y supnmir los datos, asi como los derechos indicados

VP A 2n la informacion adicional.

Informacicn i o o o

Sl hiostrar informacion adicional

@ He leido v acepto (35 condiciones de veracidad de los documentos. (vVer
condiciones)

Anterior Firmar y enviar
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Tras pulsar sobre “Firmar y terminar” el sistema mostrard un comprobante, que te permitira
guardar en formato PDF o imprimir, que certifica la realizacion del proceso y su correcta
finalizacion:

Incorporacién periddica de personal docente a las listas especificas

Comprobante Pasos a seguir
Presentado por 1 - Cumplimentar solicitud
D.N.L/NLFICLE: 2 - Datos personales
Nombre: ! i

Primer apellido: SR e
Segundo apellido: 4 - Adjuntar documentacion

Solicitud de respuesta telematica: Mo se ha solicitado respuesta telematica: i, )
5 - Firmar y enviar

Datos de la solicitud

Nimero de solicitud: 1540 .

Destino: CEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PROVISION DE

PERSONAL DOCENTE .

Fecha de presentacion: 20/07/2020 8:31°:57 Ayuda

Fecha de entrada: 20/07/2020 8:31:57 .

Resumen: Incorporacién periddica de personal docente a las listas especificas Eg'n?s;gb%arﬁg‘g es’lear;lglie;t:[ij.}l
Datos especificos: realizada,

Si el sistema no te ofrece el comprobante, revisa los pasos, ya que es probable que algo no haya
finalizado correctamente.

Con esto has terminado el proceso de inscripcion.

A partir de ese momento se estudiara la documentacién aportada en la solicitud y se procederd a
su valoracion. Posteriormente se publicara el listado provisional en esta direccidn.

Si tienes problemas informaticos, escribe a soportec@navarra.es o llama al 948013576 de 8:30 a
17:30 h de lunes a jueves. Los viernes el horario sera de 8:30 a 15:00 h.
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